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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO,
NA MODALIDADE OBRIGATORIO.

| - INTRODUCAO

O curriculo do Curso de Administracdo (versdo 2007) tem como missao
“proporcionar um conjunto de conhecimentos técnicos e cientificos, de atitudes e
habilidades que sirvam de suporte a formacdo e a orientacdo de futuros gestores de
organizacdes, visando a construcdo permanente da democracia e da justica social e a
promocao do desenvolvimento e da transformacéo da sociedade”.

Para o cumprimento dessa missdo sdo previstas acdes voltadas ao
desenvolvimento de habilidades tedricas, técnicas e comportamentais no sentindo de
construir um perfil profissional que com visdo interativa das relacbes de producdo e da
organizagdo, com capacidade de leitura de cenarios econdmicos, juridicos, politicos,
sociais, tecnologicos, cientificos e culturais.

Assim sendo, a formagé&o basica proposta pelo novo curriculo esté centrada mais na
constituicdo de competéncias, habilidades e disposicdes de condutas do que pela
guantidade de informacdo. Isso representa aprender a aprender, a pensar, a relacionar o
conhecimento com dados da experiéncia cotidiana, a dar significado ao aprendido, a captar
o significado do mundo, a fazer a ponte entre a teoria e a pratica, a fundamentar a critica, a
argumentar com base em fatos e a lidar com o sentimento que a aprendizagem desperta.

Em vista desta transposicao didatica, deve ser privilegiado o relacionamento com a
pratica ou com a experiéncia do aluno a fim de que, avaliado criticamente, possa adquirir
significado e utilidade.

Por conseguinte, pretende-se que o Estagio Supervisionado constitua-se em um
conjunto de atividades alinhadas aos principios gerais previstos no Projeto Pedagdgico que
norteiam o curriculo do Curso de Administracao.

Il - DA CONCEPCAO DO ESTAGIO

O estagio objetiva oportunizar situacdes de aprendizagem em campo para a
complementagdo da preparagdo profissional do aluno, atendendo ao critério de
compatibilidade com a natureza e os objetivos do Projeto Pedagdgico do Curso de
Administracao.

Il - DO CAMPO DE ESTAGIO

Constituem-se em campo de estagio as instituicdbes previstas no art. 5° da
Resolucédo n° 46/10 — CEPE, obedecidas as normas da Coordenacédo Geral de Estégios.
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IV — DAS CONDICOES DO CAMPO DE ESTAGIO:

De acordo com o art. 5° da Resolucéo n°® 46/10 — CEPE:

1. Existéncia de infraestrutura material, fisica e de recursos humanos que
garantam a formacdao cultural e profissional do estagiério;

2. Aceitacdo das condi¢des de orientacdo e avaliacdo da UFPR;

3. Anuéncia e acatamento as normas disciplinadoras de estagios da UFPR;

4. Proposicdo dos termos de organizagdo de estagio de modo a poder ser
convertido em formulacéo legal, em que se resguardem, entre outros aspectos,
a cobertura de seguro acidente e a aceitagdo tacita da orientagdo de estagio

pela UFPR;

5. Lavratura do termo de compromisso de estagio, conforme legislagéo vigente.

V —-MATRICULA NO ESTAGIO SUPERVISIONADO:

1.

2.

Das condicfes para a matricula

1.1 Poder4d matricular-se na disciplina de estagio supervisionado o aluno
regularmente matriculado no Curso de Administracdo que tenha sido aprovado
em todas as disciplinas do primeiro semestre e na disciplina de Fundamentos
da Gestao Organizacional.

1.2 E vedada a realizacdo da atividade de estagio em horario das disciplinas em
gue o aluno estiver matriculado.

1.3 E vedada a realizacdo de estagios simultdneos em empresas diferentes
(obrigatorio e néo obrigatorio).

Da solicitacdo de matricula:

2.1 Os periodos para a matricula na disciplina de estagio curricular obrigatdrio
serdo divulgados pela COE — Comissdo Orientadora de Estagio do curso de
graduacdo em Administracao.

2.2 A divulgacdo das datas sera feita por meio de edital e divulgado no sitio da
internet da Escola de Administracdo do DAGA. E de responsabilidade do aluno
ler periodicamente os editais e verificar o sitio da internet para conferir os
prazos.

2.3 A solicitacdo da matricula serd feita por meio do sitio da internet da Escola de
Administracdo do DAGA no qual o aluno preenchera todos os dados solicitados.
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2.3.1 Haverd limite de vagas para cada area de conhecimento do curso de
administracdo, o qual sera definido pela chefia do DAGA a cada
periodo. A priorizacdo para o preenchimento das vagas ocorrera de
acordo com a ordem de pedido de matricula, respeitando as datas
estabelecidas em edital.

2.3.2 Uma vez matriculado em uma determinada area, nao sera mais
possivel modificar a area do estagio. Desta forma, é responsabilidade
do aluno conhecer a area sobre a qual ele realizara o estagio
obrigatério e que consequentemente ira desenvolver seu projeto de
estagio.

VI - DO ATO DE INSCRICAO

Depois de realizada a solicitagdo da matricula via sitio da internet da Escola de
Administracdo do DAGA, o aluno devera imprimir o comprovante de inscricdo, assina-lo e
entrega-lo na secretaria da Coordenacgédo do Curso de Administracdo, observando o prazo
estabelecido em edital, e apresentando a documentacdo completa indicada a seguir:

1 Para aluno-estagiario:
1.1 Uma fotocépia da via do Termo de Compromisso firmado entre o aluno, a
organizacao e o agente de integracao;

2. Para aluno-funcionério de organizagdo privada:
2.1 Carta da organizacdo onde ocorrerd o0 estagio autorizando a realizacdo de
estagio, indicando o supervisor interno e especificando o periodo e os horarios do estagio;
2.2 Fotocopia da Carteira de Trabalho (folhas de identificacdo e da foto, qualificacéo
civil e contrato).

3. Para aluno-funcionério publico:

3.1 Carta de autorizagdo da chefia imediata concordando com a realizacdo do
estagio e indicando o orientador interno;

3.2 Fotocopia de documento que comprove a condi¢do de funcionario publico.

4, Para aluno-proprietario de empresa:
4.1 Fotocépia de uma via do Termo de Convénio;
4.2 Fotocoépia do Contrato Social.

OBS: O aluno que néo apresentar a documentacéo requerida nos prazos estipulados
pela COE podera ndo ter a sua matricula efetivada na disciplina Estagio
Supervisionado Obrigatério (SA091)
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VIl - DA EFETIVAGAO DA MATRICULA NA DISCIPLINA DE ESTAGIO

SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

1.

abkw

A Coordenacéo do Curso de Administracdo encaminhard a Comissdo Orientadora
de Estagio a documentacdo entregue pelos estudantes na secretaria do referido
curso.

Se acaso houver problemas com assinatura de supervisores por parte da
organizacao a matricula em estdgio nédo sera efetuada.

A COE analisara a documentagao e emitira parecer.

Caso a COE julgue necessario podera solicitar ajustes ou documentacao adicional.
A efetivacao da matricula ocorrera somente se o aluno atender as condi¢des para a
matricula (Capitulo V), cumprir com as etapas da inscricdo para a matricula
(Capitulo V1) e for aprovado pelo Parecer da COE (item 3 do Capitulo VII).

Os alunos aceitos para a matricula na disciplina de estagio supervisionado
obrigatorio serdo divulgados por meio de edital emitido pela COE, constando neste
também, os respectivos orientadores.

E vedado o inicio do estagio sem a aprovagéo da COE.

VIl = DAS ETAPAS DO ESTAGIO

1.

O estudante somente poderd realizar estagio curricular obrigatério desde que
devidamente matriculado nesta disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatério
(SA091).

Apo6s a confirmacdo da matricula o aluno devera elaborar e apresentar Projeto de
Estagio de acordo com os modelos especificos da Coordenacdo do Curso de
Administracdo, os quais estdo postados no sitio da internet dentro dos prazos
afixados pela COE.

2.1 O modelo preenchido pelo aluno devera ser postado no sitio da Escola
de Administragdo do DAGA, com a assinatura do professor orientador,
do aluno e do supervisor interno da empresa no formulario de proposta
do projeto

2.2 A quantidade de horas previstas no Projeto de Estagio devera ser no
minimo de 300 horas a serem integralizadas durante o semestre letivo
especificado no calendéario académico divulgado pelo CEPE/UFPR.

2.3 A previsdo da data inicial e final do estagio ocorrera de acordo com o
calendario letivo vigente respeitando as datas de inicio e término do
semestre letivo

Durante o periodo do estagio serdo elaborados pelo aluno os relatérios parcial e
final do estagio, conforme os modelos especificos da Coordenagdo do Curso de
Administracdo, que estdo disponiveis no sitio da internet, cujos prazos de entrega
serdo divulgados pela COE.

3.1 Os relatérios deverdo ser postados no sitio da internet da Escola de
Administracdo do DAGA.

O documento de relatério final devera ser postado no sitio da internet da Escola de
Administracdo do DAGA e devera conter ao final a Declaracdo de Desempenho
emitida pela organizagdo em que fez o estagio (em papel timbrado, com nome
completo do supervisor, assinada e carimbada) digitalizada.
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5. Somente serdo aprovados na disciplina os alunos que forem aprovados
em todas as etapas, apresentarem todos os documentos solicitados dentro dos
prazos previstos e comparecerem a todos 0s encontros presenciais com o professor
orientador.

IX - DOS DEVERES DO ALUNO ESTAGIARIO

S0 sera aprovado o aluno que cumprir com os deveres a seguir:

1.

2.
3.

B

©~NoO

10.

11.

Respeitar as disposi¢cdes expressas na Resolucédo n °46 /10— CEPE

Cumprir o que estiver especificado neste Regulamento

Postar no sitio da internet da Escola de Administracdo do DAGA os arquivos do
Projeto e do Relatério (parcial e final) nos prazos previstos no calendario divulgado
pela COE e obter aprovacao do professor e da COE.

Entregar todos os documentos solicitados na secretaria da coordenacdo do Curso
de Administragéo

Procurar o professor orientador.

Atender as orientacgdes e as solicitagcdes do Professor Orientador do estagio.
Comparecer no minimo em quatro encontros com o Professor Orientador.

O nao atendimento do previsto nas normas gerais da UFPR e neste Regulamento
implicard no ndo reconhecimento pela UFPR do Estagio do aluno, bem como na
reprovacao do aluno na disciplina de Estagio Supervisionado.

Informar a COE e Secretaria de Graduacao qualquer alteracdo em relacdo ao seu
estagio supervisionado e seus parametros estabelecidos na documentacdo
apresentada de acordo com as categorias expostas nos itens 1, 2, 3 e 4 do Capitulo
VI.

Solicitar cancelamento da matricula da disciplina de estagio supervisionado
obrigat6rio, dentro do prazo para cancelamento estabelecido pelo calendario oficial
da universidade, caso o aluno néo consiga dar sequéncia na disciplina, seja por ndo
atender a alguma solicitagdo da COE em termos de documentag&o ou seja por nao
conseguir entregar o projeto de estagio e demais relatérios.

Caber4d a COE, mediante avaliacdo do professor orientador, emitir parecer a
Coordenacdo do Curso para que sejam providenciados os encaminhamentos
necessarios, face ao nao reconhecimento do Estagio.

X — DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO - COE

Compete a COE do Curso de Administragédo:

1.
2.

3.
4.
5

Emitir e encaminhar pareceres a Coordenac¢éo do Curso de Administracao;
Acompanhar as partes envolvidas no estagio quanto a observancia das normas

vigentes;

O

rganizar a distribuicdo de professores para supervisédo de estagios obrigatoérios;

Avaliar e emitir pareceres quanto a pertinéncia da documentacao relativa ao estagio;
Rever e propor melhorias no processo de realizagdo de estagio.

XI — DA ORIENTACAO DO ESTAGIO

De acordo com o art. 6° da Resolugcdo n° 46/10 — CEPE, a orientagdo de estagios

deve ser entendida como assessoria dada ao aluno no decorrer de sua pratica profissional
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por docentes da UFPR, de forma a proporcionar aos estagiarios o pleno
desempenho de ac¢0fes, 4 principios e valores inerentes a realidade da profissdo em que se
processa a vivéncia prética.

De acordo com o art. 7° da Resolucéo n° 46/10 — CEPE, a orientacdo de estagio é
considerada atividade de ensino, contando dos planos departamentais e dos planos
individuais de ensino dos professores envolvidos. Serdo formadas turmas com o namero
de 4 estagiarios cada, com horério definido para as orienta¢cdes em edital. De acordo com
o art. 8° da Resolugdo n° 46/10 — CEPE, o estagio obrigatorio supervisionado do Curso de
Administracdo sera considerado de orientacdo indireta. Desta forma, os professores
orientadores terdo a atribuigcdo de 02 horas-aula semanais para orientar cada turma.

De acordo com o art. 9° da Resolucdo n° 46/10 — CEPE, poderéo ser orientadores
de estagio os professores da UFPR, respeitadas sua area de formagcdo e experiéncia
profissional, de um lado, e de outro o campo de trabalho em que realiza o estagio.

1. O professor orientador devera analisar a pertinéncia do projeto de estagio e dos
relatérios parcial e final em acordo com a natureza do Projeto Pedagdgico do Curso
de Administracéo, conforme disposto na Resolug¢éao n° 46/10.

2. O professor orientador devera preencher a ficha de avaliacdo do estagio no sitio da
internet, registrar no sistema (SIE) a nota do Relatério Final, com detalhamento de
sua avaliacao, verificar a Declaragdo de Desempenho, imprimir, assinar e entregar a
ficha na secretaria do curso.

3. Nao é papel da coordenacéo e da COE estabelecer contato com os alunos, isto
cabe ao professor orientador e ao aluno.

Xll — DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

De acordo com o art. 10° da Resolugdo n°® 46/10 — CEPE, o Supervisor de estagio é
o profissional com formag&o ou experiéncia na area de conhecimento desenvolvida no
curso do estagiario, encarregado de supervisionar as atividades do estagiario no campo de
estagio. Cabem ainda as seguintes observacoes:

1. A organizacdo onde se realizara o estagio devera apresentar profissional para a
supervisdo das atividades a serem desenvolvidas pelo aluno estagiario no campo de
trabalho;

2. A formacao do supervisor devera ser compativel com as atividades especificadas
no Projeto de Estagio; e

3. O supervisor do campo de estagio devera atuar em consonancia com o professor
orientador da UFPR.

Xlll- DA AVALIACAO DO ALUNO ESTAGIARIO

S&o procedimentos de avaliacdo os definidos na Resolucdo n° 46/10 do CEPE, para cada
tipo de superviséao.
1. A avaliacdo devera ser processual, devendo ocorrer sistematica e continuamente.
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2. Serdo avaliadores o profissional supervisor do campo de estagio e professor
orientador da UFPR.
3. Compete ao supervisor de campo de estagio e ao professor orientador da UFPR a
elaboracéo de parecer conclusivo sobre o aproveitamento do aluno estagiério.
4. O professor orientador deverd preencher a nota do aluno e assinar a ficha de
avaliacdo, a ser entregue na coordenacao do curso e lancar a nota no Portal do
Professor.
5. O professor orientador devera lancar a nota final do aluno no portal do professor,

dentro do periodo estabelecido pelo calendario académico.

XIV — DA INTERRUPCAO DO ESTAGIO

1.

2.

Tera seu estagio ndo reconhecido o aluno que nao atender ao expresso neste
Regulamento e nas normas gerais da UFPR.

O professor orientador de estagio da UFPR, ou o supervisor do campo de estagio
pode requerer a qualquer tempo, a suspensdo do estagio, desde que constatada
negligéncia no desempenho das atividades previstas no Projeto de Estagio, haja
falta ndo justificada, ou outra questdo considerada relevante, devendo ser
encaminhada a COE, por meio de documento escrito com as devidas justificativas.
O aluno estagiario podera requerer a suspensao de seu estagio por meio de
documento escrito ao professor orientador, o qual encaminhard a Coordenacédo do
Curso para as devidas providéncias.

O trancamento de matricula, abandono ou conclusdo do curso determinam
interrupcao do estagio.

XV — DISPOSICOES TRANSITORIAS

1.

Os casos nao previstos neste Regulamento serdo decididos pela COE cabendo
recurso ao Colegiado do Curso de Administracdo e, se for o caso, aos demais
orgaos superiores da UFPR.

Regulamento Aprovado na 1832. Reunido de Colegiado do Curso de Administragcdo em

01/07/2016 e Comunicado na 4042. Reunido Departamental do DAGA em 06/07/2013



